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Lathund for Wikispaces och medverkan i August-2012

e  FOr att medverka maste du vara medlem i wikin. Bli det genom att ga till http://august-
2012.wikispaces.com/ och dra muspekaren hogst upp i wikins hégra hérn och klicka pa andra svarta
"knappen” Join. Om du inte har konto hos Wikispaces sedan tidigare, sa uppmanas du att forst skapa
ett sadant. Folj instruktionerna! Vi bekraftar din medlemsansékan sa snart vi kan! Nér vi gjort det, far
du ett mejl och kan sedan borja skriva i wikin!

e Nar du ska skriva och ladda upp filer sa maste du vara inloggad med de anvandaruppgifter du
anvande for att bli medlem.

e Sok i wikins vanstermeny upp den dmnessida som passar bast for det material du vill Iagga in i wikin
och klicka pa rubriken/amnet, vilken leder dig vidare till mnessidan. Fér &mnesovergripande material,
sd kan du vélja sidan som heter Tema-arbeten.

e Klicka pa "knappen” Edit som finns i den lilla menyn upptill, till héger pa sidan. Nar du gjort det
"0ppnas” sidan for redigering och du kan skriva direkt i den eller klistra in text som du kopierat.

e Nar du skrivit klart sa klickar du pa Save langst till héger i den menyrad som syns hogst upp i fonstret i
redigeringslage.

e Lagga in lankar: Markera texten du vill lanka ifran och klicka pa "knappen” Link med kedjan p3, uppe i
verktygsraden. Ett fonster 6ppnas dar du kan vélja att skapa lank till annan sida i wikin, eller till en
annan, extern webbplats. Klicka pa Add Link och sedan pa Save.

e Lagga in bilder eller andra filer: Klicka pa Edit. Klicka sedan pa bild- och filikonen vilket &r rutan med
texten File i verktygsraden. Klicka pa Upload files och s6k fram en bild eller fil pa din dator. Klicka pa
bilden/filen som laddas upp och hamnar i bild/fil-listan. Satt markdéren dar du vill ha filen och
dubbelklicka pa den fér att placera den p3 sidan. Andra storlek genom att klicka p3 bilden, s3 att den
blir markerad och dndra storlek genom att dra i hornen eller anvand plus- eller minustecknen i
verktygsmenyn som 6ppnas under bilden. Klicka pa Save!

e Ligga till/badda in film, ljud m.m: Klicka pa Edit. Klicka pa “knappen” Widget (med tv:n) i
verktygsmenyn. Valj vilken typ av objekt du vill bddda in. Folj instruktionerna for hur du baddar in ditt
objekt. Klicka pa Save nar du ar klar! OBS! Tank pa upphovsratten nar du anvander bilder m.m! Se
Kolla Kallans lararguider i upphovsratt:
http://www.skolverket.se/skolutveckling/itiskolan/kolla_kallan/upphovsratt/lararguider

e Vi hjdlper dig gdrna ldgga in material i wikin, ifall du hellre vill! Skicka i sa fall e-post med text, bild
osv bifogat till ndgon av oss:
charlotte.goobar@stockholm.se eller helena.nordqgvist@stockholm.se

Lycka till!
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